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Clanek 1 - Pfedmét metodické pomucky

Tato pomicka poskytuje metodicky navod pro Zadatele o schvaleni poskytovat vycvik
dispecerl letistni letové informacni siuzby VFR nebo IFR (dale jen D AFIS/VFR nebo IFR)
v ramci organizace povéfené Ufadem pro civilni letectvi (dale jen Ufad) v souladu
s pozadavkem ¢l. 2.8.10 Dodatku N leteckého pfedpisu L11.

Clanek 2 — Postup schvaleni organizace pro vycvik D AFIS (VFR/IFR)

Zadajici subjekt / organizace predloZi jako soudast Zadosti dokument ,Vycvikovy plan
organizace zajistujici vycvik D AFIS (VP D AFIS)“, ve kterém podrobné popiSe proces
vycviku, v€etné personainiho, technického a materialniho zabezpeceni a podrobného
popisu obsahu kurzu.

VP D AFIS podléha schvaleni Uradu a véechny zmény v tomto dokumentu musi byt Ufadu
notifikovany (davany na védomi) popf. schvalovany a to v pfipadech uvedenych v ¢l. 4
této metodické pomUcky. Vycvikovy plan je dle potfeby aktualizovan na zakladé poznatkt
z provadéného vycviku a / nebo doporugeni vyplyvajicich z kontrolni &innosti Ufadu.

Urad po obdrzeni zadosti o schvaleni organizace pro vycvik D AFIS postupuje
pfi osvédCovani vycvikové organizace (dale jen TO) dle spravniho fadu (zakon
¢. 500/2004 Sb.) a kontroluje zda je postupovano v souladu s vyuzitelnymi ustanovenimi
smérnice ,Smérnice pro provadéni osvédceni poskytovatelli sluzeb a osvédéeni
organizaci pro vycvik® (CAA/S-SP-013-x/2019), leteckého pfedpisu L11 ,Letove provozni
sluzby” (zejména Dodatku N) a leteckého predpisu L4444  Postupy pro letové navigacni
sluzby usporadani letového provozu®. Dale provede posouzeni shody s vyuZitelnymi
pozadavky evropské a narodni legislativy provadéciho nafizeni Komise (EU) 2017/373
a narfizeni Komise (EU) 2015/340.

Vydavani prikazi D AFIS se po spinéni pozadavki teoretického kurzu a praktického
vycviku fidi Smérnici UCL-211 ,Pravidla k udélovani prikazi zplsobilosti a nékterych
schvaleni fidicich letového provozu a dispecerld AFIS* v platné verzi.

Vydavani, pozastaveni, zruSeni nebo omezeni platnosti schvaleni TO D AFIS
a schvalovani vycvikovych kurzl, plani vycviku a nasledny dohled nad TO je
v kompetenci Ufadu.
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Clanek 3 — Podminky a pozadavky ke schvaleni TO D AFIS
Pfi podani zadosti musi byt splnény nasledujici podminky a pozadavky:

o  Zadost (volnou formou) se predklada na Urad, v&etné pfiloh, nejpozdé;ji 60 dni pied
datem pozadovaného schvaleni, nicméné vzhledem k ¢asové narocnosti procesu
schvaleni, se doporucuje podat Zadost minimalné 6 mésicl pred pozadovanym
terminem pro prvni schvaleni. Prilohy Ize pfedkladat elektronicky
ve formatu pdf. V pfipadé, Ze je pozadovan doklad o schvaleni dokumentu, musi byt
naskenovan original i s podpisy opravnénych osob;

e podani zadosti a jeji fizeni je realizovano v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb.
(spravni fad);

o zadatel ma prostiedky nezbytné pro rozsah a ucel vycviku. K témto prostfedkim
patfi zejména systémy, zafizeni v€etné zdroje energie, personal, vybaveni a jeho
udrzba, dokumentace Ukoll, pfistup k pfislusnym Gdajim a vedeni zaznamu;

o poskytovatel sluzeb vyuziva pouze nalezité kvalifikovany a vySkoleny personal
a pro tento personal zavede a udrZuje programy vycviku a pfezkouseni.

Zadost o schvaleni TO D AFIS musi obsahovat tyto informace:
a. nazev a adresu Zadatele;
b. adresu mista (adresy mist) ¢innosti, pokud se li§i od adresy Zadatele uvedene v
pismenu a);
c. jména a kontaktni udaje:
i. odpovédného vedouciho;
ii. vedouciho TO D AFIS, pokud se liSi od osoby uvedené v pod bodu i);
iii. osoby urCené (osob urenych) TO jako kontaktni misto (mista) pro
komunikaci s Uradem;
d. datum planovaného zahajeni ¢innosti;
e. prohlaseni o souladu s pfislusnymi pozadavky musi byt podepsano
odpovédnym vedoucim;
f. datum podani zadosti.
Spravni fizeni bude zahajeno a vedeno inspektorem ONS, kterého jmenuje vedouci ODO.

Uréeny inspektor vede s organizaci Zadatele pfipadné konzultace k obsahu a formeé
zpracované dokumentace k vycviku, ktery TO D AFIS planuje poskytovat.

TO D AFIS musi doloZit Ze:
- vytvofila, zavedla a spravuje systém fizeni,
- zaji$tuje pInéni pozadavk(i na personal;

- ma k dispozici zafizeni umoziujici vykonavat a fidit vS8echny planované ukoly
a Cinnosti;
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- ma k dispozici dostatecné finan¢ni prostfedky pro zabezpeceni daného vycviku;

- uchovava podrobné zaznamy o vycviku osob v souladu se zdkonem €. 101/2000 Sb.
,Zakon o ochrané osobnich tdaja;

- v pfipadé, ze TO D AFIS uzaviela smlouvu o zajisténi ¢i nakupu nékteré casti svych
¢innosti, prokaze, ze dodavané nebo zakoupené ¢innosti nebo jejich ¢asti odpovidaji
prislusnym pozadavkdm.

V pfipadé, Zze Ufad potvrdi, 2e TO D AFIS, ktera podava zadost, spliiuje stanovené
pozadavky (lze provést i fyzickou kontrolu u organizace samotné), vyda organizaci Urad
schvaleni.

Clanek 4 — Rizeni zmén v TO D AFIS

Zmény v organizaci, které maiji vliv na schvaleni nebo podminky schvaleni TO D AFIS
nebo kterykoli dilezity prvek systémi fizeni TO D AFIS, vyzaduji pfedchozi souhlas
Uradu. Na seznamu dillezitych prvkd systémi fizeni se musi TO D AFIS s Uradem
dohodnout. Jestlize TO D AFIS ukon&i svou &innost, oznami to Ufadu.

Clanek 5 — Program dozoru

Utad vypracovava roéni plan Odboru navigadnich sluZzeb na pfisludny rok a udrzuje
program dozoru, ktery zahrnuje ¢innosti dozoru nad TO D AFIS.

V pfipadé organizaci, kterym Ufad vydal schvaleni, je program dozoru koncipovan tak,
aby bral v Gvahu specifickou povahu dané organizace, slozitost jejich €innosti a vysledky
pfedchozich ¢innosti osvédCovani a/nebo dozoru. Program dozoru pro TO D AFIS
zahrnuje sledovani arovné vycviku, pfipadné v€etné namatkovych inspekci poskytovani
samotného vycviku.

Clanek 6 — Nalezy a napravna opatieni

Dojde-li ke zjisténi nalezu u TO D AFIS pfi vykonu dozoru nebo jakymkoliv jinym
zplUsobem, Urad tento nalez pisemné sdéli dotyéné TO D AFIS a ulozi ji provést napravné
opatfeni v souladu se standardnimi internimi postupy Ufadu, popsanych ve smérnici
,Postup inspektora sekce provozni pii provadéni auditi u poskytovatelll sluzeb
a organizaci pro vycvik (UCL/S-SP-010-x/2019).

Clanek 7 — Zavéreéna ustanoveni
Kontrolu dodrzovani této metodické pomiicky vykonava feditel ONS.

Tato metodicka pomuicka ve ver. 1.0 nabyva ucinnosti dnem 20. 10. 2022 a ma platnost
do dalSi revize.
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