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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Zkratka Vyznam zkratky cesky Vyznam zkratky anglicky
AIP Letecka informaéni pfirucka Aeronautical Information Publication
ICAO Mezinarodni organizace pro Internacional Civil Aviation Organization
civilni letectvi
MMP Mobilni mechanizaéni prostfedky
OoP Odbavovaci plocha Apron
RWY Vzletova a pfistavaci draha Runway
ROP Ridici odbavovaci plochy Marshaller
(signalista)
SP Sekce provozni Aeronautical Operations Division
TWY Pojezdova draha Taxiway
UCL (CAA) Urad pro civilni letectvi Civil Aviation Authority

POJMY A DEFINICE
Pro potfeby této metodiky byly pouzity nasledujici pojmy a definice:

- Ridici odbavovaci plochy (ROP)

e Ridicim odbavovaci plochy se pro Gdel této smérnice rozumi osoba zajistujici
sluzbu Fizeni provozu na odbavovaci ploSe v souladu s Pfedpisem L14, ust. 9.5
nebo s Provadécim nafizenim Komise (EU) &. 923/2012 (ust. SERA.3301).

- Odbavovaci plocha (Apron) (OP)

e Vymezena plocha, urena kumisténi letadel pro nastupovani a vystupovani
cestujicich, pro nakladani a vykladani posty nebo zbozi, pro jejich plnéni pohonnymi
hmotami a parkovani nebo udrzbu.

- Pfekazka (Obstacle)
e Jakykoliv pevny (trvaly nebo doasny) a mobilni objekt nebo jeho &ast, ktera:
a) se nachazi na ploSe uréené pro pozemni pohyby letadel; nebo
b) zasahuje nad stanovenou plochu ur¢enou k ochrané letadel za letu; nebo

c) senachazi vné téchto stanovenych ploch a byla vyhodnocena
jako nebezpecna pro letecky provoz.

- Letisté (Aerodrome)

e Jakakoli vymezena plocha (v€etné v8ech budov, zafizeni a vybaveni) na zemi nebo
na vodé nebo na pevné konstrukci, pevné konstrukci na mofi nebo na plovouci
konstrukci, ktera je zcela nebo z€asti urCena pro pfilety, odlety a pozemni pohyby
letadel;
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- Vzletova a pfistavaci draha/RWY (Runway)
o Vymezena pravouhla plocha na pozemnim letisti, upravena pro pfistani a vzlety
letadel.
- Pohybova plocha (Movement area)
o Cast letisté uréena pro vzlety, pfistani a pojizdéni letadel, sestavajici z provozni
plochy a odbavovaci plochy (ploch):
- Pojezdova draha/TWY (Taxiway)
e \Vymezeny pas na pozemnim letisti zfizeny pro pojizdéni letadel a urCeny ke spojeni
jedné Casti letisté s druhou, zahrnujici:
a) Pojezdovy pruh (Aircraft stand taxilane) - ¢ast odbavovaci plochy uréena jako

pojezdova draha a umoznujici pfistup letadel pouze ke stanim.

b) Pojezdovou drahu na odbavovaci ploSe (Apron taxiway) - Cast systému
pojezdovych drah umisténa na odbavovaci ploSe umoznujici prijezd
odbavovaci plochou.

Pojezdova draha pro rychlé odboc¢eni (Rapid exit taxiway) - pojezdova draha
pfipojena k RWY v ostrém Uhlu a projektovana tak, aby umoznila
pfistavajicim letoundm odbocit pfi vySSich rychlostech, nez jaké dosahuji na
jinych vyjezdech na pojezdové drahy a tim sniZit na minimum dobu obsazeni
drahy.

- Provozni plocha (Manoeuvring area)
o Cast letisté uréena pro vzlety, pfistani a pojizdéni letadel s vyjimkou odbavovacich
ploch.
- Pristavaci plocha (Landing area)

o Cast pohybové plochy, uréena pro pfistani nebo vzlety letadel.
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1 UVODNIi USTANOVENI

1.1 Cil a uréeni smérnice

e Stanovit postup pro ziskavani, prolongovani, udrzovani a obnovovani kvalifikace
pro Fidici odbavovaci plochy (dale jen ROP) provadéjici Fizeni provozu
na odbavovaci ploSe (dale jen OP).

e Smérnice je zavazna pro povéiené pracovniky Ufadu pro civilni letectvi (UCL), ktefi
provadi dohled v ramci procesu ziskavani, prolongovani, udrZzovani a obnovovani
kvalifikace ROP. Dale je zavazna pro poskytovatele sluzeb souvisejicich
s provozem na OP a drzitele kvalifikace ROP.

e U smérnice byla provedena celkova revize a doplnéni o ustanoveni NARIZENI
KOMISE V PRENESENE PRAVOMOCI (EU) 2020/1234.

e Smérnice vychazi z:

- Provadéciho nafizeni Komise (EU) ¢. 923/2012 v platném znéni (Kapitola 3
Signaly a Dodatek 1, Kapitola 4),

- Nafizeni komise v pfenesené pravomoci (EU) 2020/1234,
- Leteckého predpisu L2 - Pravidla Iétani (zejména hlava 3, ¢&l. 3.4, a dodatku 1),

- Leteckého predpisu L14 — Letisté, hlava 1, 3 (zejména 3.13) a 9 (zejména 9.5).

1.2 Obecné

Nikdo nesmi vést letadlo, pokud nebyl opravnén prislusnym tfadem (UCL) provadét ginnost
ROP. (&l. &. 3.4.4, hlava 3 leteckého predpisu L2 nebo ust. SERA.3301 d) Provadéciho
nafizeni Komise (EU) €. 923/2012).

2 VYCVIK PRO ZiSKANi KVALIFIKACE — RiDiCi ODBAVOVACI PLOCHY

2.1 Rozsah a zakladni podminky vycviku

Vycvik pro ziskani kvalifikace Fidiciho odbavovaci plochy se Fidi pfisluSnymi ustanovenimi
NARIZENi KOMISE V PRENESENE PRAVOMOCI (EU) 2020/1234 (ADR.OPS.D.080
a ADR.OPS.D.085). Kazdy pracovnik na pozici ROP musi pfed zahajenim praktického
vykonu prokazatelné absolvovat teoretické Skoleni v rozsahu minimalné 8 hodin a prakticky
zacvik v rozsahu minimalné 8 hodin pod dozorem povéfeného pracovnika. Tento povéreny
pracovnik musi vlastnit ,Osvédceni fidiciho odbavovaci plochy” a mit nepferudenou praxi
minimalné 6 meésich jako fidici odbavovaci plochy. Pocet hodin vycviku se upfesfiuje
na zakladé posouzeni naro€nosti provozu na daném letisti.

Tam, kde je provadéna c&innost fidiciho odbavovaci plochy, musi mit kazdy provozovatel
letist€ nebo zaméstnavatel zpracovanou ,Osnovu vycviku“ pro pracovnika, ktery bude
pripravovan pro tuto kvalifikaci.

Prabéh vycviku jednotlivych pracovnik ROP musi byt zdokumentovan a doloZitelny.

V pfipadé vycviku nového pracovnika pro &innost ROP, provozovatel letisté nebo
zaméstnavatel / zadatel (dale jen zadatel) pfedloZi na UCL ,Osnovu vycviku“ nového ROP
ke schvaleni. Tuto osnovu nepfedklada, pokud jiz byla pro dané letisté schvalena.
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2.2 Obsah osnovy vycviku

a)
b)

c)

d)

f)

9)

vSeobecnou znalost pohybové plochy na letisti (RWY, TWY, Apron, atd.);

detailni znalost moznosti rozmisténi letadel na odbavovaci plose a zplsob navedeni
a pohybu letadel na odbavovaci plose;

znalost zasad pohybu mobilnich mechanizaénich prostfedk (MMP) a osob
na pohybové ploSe letisté, s dirazem na odbavovaci plochu;

znalost kategorie letadel dle ¢l. 1.6 (Kédové znaceni), hl. 1, Pfedpisu L14; ¢l. 3.13.6
(Vzdalenosti na stanich letadel), hl. 3, Pfedpisu L14; &l. 9.5 (Sluzba Fizeni provozu
na odbavovaci plose) hl. 9 Pfedpisu L14 a znalost €l. 3.4 (Signaly), hl. 3 a dodatku 1,
Pfedpisu L2; Provadéciho nafizeni Komise (EU) €. 923/2012 v platném znéni (Dodatek
1, kapitola 4)

vSeobecné zasady bezpecnosti provozu a innosti na odbavovaci plose podle mistnich
specifickych podminek;

zasady pouziti radiotelefonniho komunikaéniho vybaveni na odbavovaci plose (pouze
tam, kde je toto vybaveni prakticky pouzivano);

orientacni znalost nasledujicich predpisu (¢asti) a dokumenta:

Letecky pfedpis L2 - Pravidla létani (vybrané definice hlava 1 a hlava 2, hlava 3,
¢l. 3.2.3a 3.5);

Letecky predpis L10/Il - Spojovaci postupy (vybrané definice, hlava 5);

Letecky pfedpis L11 - Letové provozni sluzby (vybrané definice, hlava 2, ¢l. 2.2 a 2.3,
hlava 3);

Letecky predpis L14 - Letisté (hlava 2, 3, 5, 6 a 7, dopliiky 1 — 4);

Letecky predpis L14H — Heliporty;

Letecky predpis L15 - Pfedpis o letecké informaéni sluzbé (doplnék 2 SNOWTAM);
Letecky pfedpis L4444 - Postupy pro letové navigaéni sluzby (vybrané definice, hlava
7, ¢l. 7.5);

Provadéci nafizenim Komise (EU) €. 923/2012 v platném znéni;

Nafizenim Komise (EU) €. 139/2014 v platném znéni;

Letadlova technika (kategorie letadel, jejich vlastnosti, oznaceni statni pfisludnosti,
rejstfikové znacky letadel, hlavni typy letadel, rozméry a zvlastnosti);

AIP CR (&ast AD v rozsahu daného pracovistg);

Letistni pfirucka nebo letistni Fad (vybrana ustanoveni);

Dopravni fad (vybrana ustanoveni u danych pracovist);

Technické prostifedky a automatizované systémy (v rozsahu pro dané pracovisté);
ICAO Doc 8643 Aircraft Type Designators;

ICAO Doc 9137 Airport Services Manual, Part 8 (Airport Operational Service) a

jiné dokumenty tykajici se zvlastnosti daného pracovisté / letisté.

2.3  Smérnice

Tam, kde UCL uréi nebo tam, kde to provozovatel vyhodnoti v zavislosti na po&tu pohyb(
na odbavovaci ploSe, musi byt zpracovana ,Smérnice pro €innost fidiciho odbavovaci plochy
na odbavovaci plose“. Tato muzZe byt i sou€asti jiné dokumentace provozovatele letisté nebo
zaméstnavatele.
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3 POSTUP PRO ZiSKANi OSVEDCENI RiDICIHO ODBAVOVACI PLOCHY

3.1 PfFiprava a zaslani zadosti

Zadatel za$le po splnéni vycviku uréeného pracovnika pro funkci ,fidici odbavovaci
plochy“, podle bodu 3, této Smérnice, zadost na UCL o vydani ,Osvédceni ridiciho
odbavovaci plochy“. K zadosti pfilozi ,Osnovu vycviku“ ROP. Zadatel v Zadosti uvede celé
jméno pracovnika uréeného na funkci ROP, datum narozeni a navrhne mozny termin
pro pfezkoudeni. V pfipadé, ?e ROP, bude k ¢&innosti na odbavovaci plo$e pouzivat
asisten¢ni vozidlo ,Follow Me“, bude itato oblast zahrnuta v ,Osnové vycviku®. Povéfeny
pracovnik UCL provede, v souladu s él. 3.2, bodu 3, této Smérnice v dohodnutém terminu
prezkouSeni pracovnika.

3.2 PrezkousSeni a hodnoceni

PrezkouSeni je provadéno formou pisemného testu, ktery obsahuje 12 — 30 otazek podle
naroc¢nosti a podminek na daném letisti. Pro hodnoceni ,prospél® musi byt spravné
zodpovézeno 80% otazek. Test obsahuje otdzky z problematiky uvedené v &l. 2.2, bodu 2,
této Smérnice.

3.3 Vydani,Osvédceni fidiciho odbavovaci plochy*

Na zakladé uspé&sného vykonani prezkoudeni pracovnikem Zadatele, UCL vyda Zadateli
,Osvédceni Fidiciho odbavovaci plochy” s datem platnosti ode dne vykonani zkousSky.
Vydané osvédceni fidiciho odbavovaci plochy ma platnost minimalné 1 rok, maximalné vSak
5 let.

4 PROLONGACE OSVEDCENI RiDICIHO ODBAVOVACIi PLOCHY

4.1 Zadost a zpusob prolongace osvédéeni

Zadatel/zaméstnavatel pracovnika (pro kterého zada prolongaci osvédéeni) pozada UCL
o prolongaci platnosti osvédCeni Fidiciho odbavovaci plochy pfed jejim ukonenim platnosti
(min. 30 dnl). Zadatel predlozi UCL potvrzeni o provadéni &innosti Fidiciho odbavovaci
plochy minimalné po dobu poslednich 3 mésicl. Na zakladé UpIné Zzadosti bude osvéd&eni
fidiciho odbavovaci plochy prolongovano minimalné na 1 rok — maximalné na 5 let, vzor
Osvédceni pro prolongaci viz pfiloha 3.

Pokud potvrzeni o praxi nebude pfedloZzeno, musi Zadatel absolvovat vycvik dle osnovy
vycviku se vdemi pozadavky uvedenymi v bodé 3 a 4 této Smérnice. Osvédceni bude
vydano na zakladé nového prezkouseni povéfenym pracovnikem UCL.

5 UDRZOVACI VYCVIK RiDICIHO ODBAVOVACIi PLOCHY

5.1  Podminky udrzovaciho vycviku

Povéfeny pracovnik provozovatele leti§té (zaméstnavatele) s platnym osvédéenim ROP
provede v kazdém kalendarnim roce dolozitelné Skoleni (zapis v tfidni knize apod.) drzitelt
platného osvédéeni ROP v rozsahu stanoveném provozovatelem leti§t& nebo
zaméstnavatelem a v souladu s ,NARIZENi KOMISE V PRENESENE PRAVOMOCI (EU)
2020/1234“ (ADR.OPS.D.080 a ADR.OPS.D.085).
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6 PRERUSENIi POSKYTOVANI SLUZBY RiDICiIHO ODBAVOVACI PLOCHY

6.1 Podminky udrzovaciho vycviku:

6.1.1 Obdobi do 62 dni v&etné

Pracovnik nevykonaval éinnost ROP maximaln& po dobu 62 dni — platnost osvéd&eni
zUstava zachovana.

6.1.2 Obdobi od 63 dni do 124 dni vCetné

Pracovnik nevykonaval éinnost ROP maximalné po dobu vice nez 62 dni, nejdéle vsak
124 dni — pfed vykonem sluzby absolvuje pracovnik prakticky zacvik v trvani minimalné
4 hodin pod dozorem povéfeného pracovnika.

6.1.3 Obdobi od 125 dni do 186 dni v&etné

Pracovnik nevykonaval éinnost ROP po dobu vice nez 124 dni, nejdéle véak 186 dni —
pfed vykonem sluzby absolvuje pracovnik prakticky zacvik v trvani minimalné 6 hodin
pod dozorem povéfeného pracovnika.

6.1.4 Obdobi od 187 dni do 365 dni v€etné

Pracovnik nevykonaval &innost ROP po dobu vice nez 186 dni, nejdéle viak 365 dni —
pfed vykonem sluzby absolvuje pracovnik teoretické Skoleni v rozsahu minimalné 4
hodin a prakticky zacvik v trvani minimalné 6 hodin pod dozorem povéfeného
pracovnika. Vycvik zakonCi teoretickou zkouSkou znovych postupll a jinych
dokumentq, které v uvedené dobé vstoupily v platnost.

7 ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

e Pocétem hodin praktického zacviku v ustanovenich 6.1.2 az 6.1.4 se rozumi pouze
hodiny skute¢né odpracované na odbavovaci ploSe, nikoliv délka smény podle
rozdélovniku sluzeb.

e Provedena opatfeni v pfipadé preruseni poskytovani sluzby fidiciho odbavovaci
plochy musi byt zaznamenana a dolozitelna.

e Povéfeny pracovnik UCL pro prezkouseni a vydavani ,Osvédgeni fidiciho
odbavovaci plochy” je Ing. Josef Kovag, Odbor navigaénich sluzeb, Sekce provozni,
e-mail: kovac@caa.cz, telefon + 420 225 421 728.

e Tato smérnice nahrazuje smérnici s oznacenim CAA/S-SP-025-0/2020 ze dne
18. 09. 2020.

Poznamka k osvédceni (PFiloha 2 a 3):

* ICAO znak letisté

ok ¢.j. pravodniho spisu (prvni ¢tyrcisli)
ok posledni dvojcisli roku vydani

**%%  poradové Cislo v roce pro dané letisté
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CAA/S-SP-025-1/2020

PRILOHA CiSLO 1 - PROCES PRI VYDANi OSVEDCEN

ODBAVOVACI PLOCHY

Vycvik pracovnika na
pozici ridici odbavovaci
plochy

h J

Podani Zadosti
o vydani <

osvedceni

Zaevidovani
a posouzeni
Zadosti

Priprava na
provedeni
Zkousky

Provedeni

Dopinéni
zadosti

prezkouseni

VYHODNOCNI

VYDANI
OSVEDCENI

NE
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Provedeni wyoviku pro ziskani
kvalifikace k  provadéni
Cinnosti fidiciho odbavovaci
plochy podle postupd/osnovy
[odsouhlasené Ufadem)
provozovatele letigté

Provozovatel letité nebo
ramestnavatel poda
vsouladu se  Spravnim
fadem na UCL Zadost
o vydani osvédceni

Povifeny pracovnik  UCL
zhkontroluje, zda ma Zadost
veskere naleZitosti a Zadost
zaznamena do  databaze.
Pokud nema Zadost
predepsané naleZitosti, wrati
ji k doplnéni.

Povifeny pracovnik  UCL
pripravi pro Zadatele test
5 respektovanim  zviastnosti
na daném leti¥ti, pro kieré
= osvedéeni wwdava.

PrezkouSeni je  provedeno
formou testu z otazek tykajicich
se letisté, pro keré se vydava
osvédfeni, za  piftomnosti
povérengho pracovnika UCL.

Otazky se stanovuje podle
naroénosti a podminek
na danem letisti.

PrezkouSeni se  povaZuje
zavykonané pii  spravném
rodpovézeni 80% ofazek.

Uspéénému  Zadateli  bude
po vykonani prezkouZeni
vydano QEVEDCENT
s platnosti po dobu 1 roku az 5
let.

2.0

01.09. 2023



CAA/S-SP-025-1/2020

PRILOHA CiSLO 2 — ,,0SVEDCENI RiDICIHO ODBAVOVACIi PLOCHY*

—

URAD PRO CIVILNI LETECTVI
3§%J/ SEKCE PROVOZNI

S—
K letisti 1149/23

160 08 PRAHA 6 CAA Czech Republic — Aeronautical Operations Division

OSVEDCE NI (OPRAVNEND)

CERTIFICATE

J!:uenu a prijmeni:

Given name and surname. XXXX XXXX
Datum narozeni:

Date of birth: DD. MM. RRRR

RIiDICIi ODBAVOVACI PLOCHY

MARSHALLER
Pro letisté: XXXX / XXXX (LKXX)
For the Aevodrome: (L
Cislo osvédcent: SP / LKXX* / XXXXX** / XX*** [ XX**+*
Certification Number:

Uspésné absolvoval piezkouSeni v souladu s pozadavky p#isluinych ustanoveni Leteckého
predpisu L 2 a s Proviadécim nafizenim Komise (EU) ¢. 923/2012 v platném znéni.

Successfully passed examination with requirements of respective provisions of Annex 2 within
the scope of this certificate and the Commission Implementing Regulation (EU) No. 923/2012

as amernded.

Nabyva rfinnosti dne:

Effective from the date: DD. MM. RRRR
Platnost ul{tm.lcena dne: DD. MM. RRRR
Date of expiry:

). 9. 0. 89.9.9.0.9.9.0.0.9.4.4 kulate razitko

Reditel / Director
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CAA/S-SP-025-1/2020

PRILOHA CisLO 3
PROLONGACI)

- ,OSVEDCENi RIDICIHO ODBAVOVACi PLOCHY“ (PO

- ___,_-/
K leristi 114023
100 08 PRAHA 6

URAD PRO CIVILNI LETECTVI

SEKCE PROVOZNI

CAA4 Czech Republic — Aeronautical Operations Division

OSVEDCENI

CERTIFICATE

J!:uénu a Pfijmtﬂ.:li:

Given name and surname. XXX XXXX
Datum narozeni:

Date of birth: DD. MM. ERER

RiDICIi ODBAVOVACI PLOCHY

MARSHALLER
Pro letiste:
For the Aerodrome: XXXX /XXXX (LKXX)
Cislo osvédéeni: . .
. _ SP/LEXX™ /| XXXXX*F | XXF** | XN ****
Certification Number:

Prolongovino na zakladé zidosti a potvrzeni ¢inmosti. Osvédéeni je vvdanoe v souladu
s poZzadavky ptisluinych ustanoveni leteckého piedpisu L. 2 a s Proviadécim nafizenim
Komise (EU) ¢. 923/2012 v platném znéni.

The time validity was extended based on the request and confirmation of the activity. The
certificate 1s 1ssued in accordance with the requirements of the relevant provisions of aviation
regulation L 2 and with Commission Implementing Regulation (EU) No. 923/2012 as amended.

Nabyva dfinnosti dne:

Effective firom the date:

DD. MM. RRRR

Platnost ukoncena dne:

Date of expiry:

DD. MM. RRRR

). 9. 0. 89.9.9.9.9.9.0.4.9.4.4 kulate razitko

Reditel / Director
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