Vybérové fizeni na pozici hlavni/hlavniho uéetni/iéetniho oddéleni kancelare
odboru kancelare uradu v primé podrizenosti reditele uradu
(ID 165.002, ID ISSoS 30021650)

v

C. .1 012422-26-110

Urad pro civilni letectvi hledd vhodného kandidata/kandidatku na pozici hlavniho
ucetniho/hlavni uéetni oddéleni ekonomického kancelare ufadu.

Jedna se o pozici na plny uvazek v pracovnim poméru na dobu neurcitou.

Pracovni misto je zafazeno dle NV ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu
ve verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisl, do 10. platové tFidy.

Zaméstnanci pfislusi nastupni plat v rozpéti od 40 030 K¢ do 51 990 K&, ktery tvofi:

o platovy tarif 27 030 — 38 990 K& pro platovou tfidu stanovenou pro pracovni misto a pro
nejnizsi a nejvyssi platovy stupen
e nastupni osobni pfiplatek 13 000 K& pfiznany ke dni vzniku pracovniho poméru

Délka stanovené tydenni pracovni doby je 40 hodin.

Na této pozici jsou vykonavany zejména nasledujici €innosti

- zajiStovani Cinnosti spojenych s povinnostmi hlavni ucetni ve smyslu pravnich predpist
v oblasti finan¢ni kontroly;

- zauctovani predpisu doslych faktur, sledovani doby splatnosti, kompletace proplacenych
faktur s platebnim pfikazem;

- vedeni evidence majetku ve spravé ucetni jednotky, véetné zpracovani ucetnich zaznamu
o pohybu, zafazeni a vyfazeni majetku;

- vedeni evidence knih a odborné literatury;

- vedeni ucetnich knih, deniku, hlavni knihy, knihy analytické evidence, knihy
podrozvahovych uctu;

- predavani Ggetnich zaznamii do centralniho systému udetnich informaci statu (CSUIS);

- zadavani udaju v ramci u€etnich zaznamu sestavovanych a pfedavanych ucetni jednotkou
do Centralniho systému ucetnich informaci statu pro u¢ely monitorovani a fizeni vefejnych
financi a pro Udely sestavovani Ugetnich vykazd za Ceskou republiku napfiklad
sestavovani Pomocného analytického prehledu;

- zajisténi fakturace v ramci ucetni jednotky;

- zajisténi vystaveni a evidence objednavek;

- sledovani nastaveni ucetniho systémui;

- dalSi ukoly stanovené nadfizenymi.

Pozadujeme:
e vy3Si odborné vzdélani nebo bakalafsky studijni program (minimalné stfedoSkolské
vzdélani s maturitou s odpoctem praxe).
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Vitame:

e zkusSenost v obdobné pozici ve statni spravé a znalost predpist v této oblasti (neni to vSak
podminkou);

e analytické a logické mysleni;
aktivni znalost MS Office;

o komunikacni schopnosti.

Nabizime:

e 5 tydnl dovolené;

e 5dn0 indispozi¢niho volna;

o zaméstnanecké benefity — stravenkovy pausal v hodnoté 123 K&/1 odpracovany den;

o prostfednictvim fondu kulturnich a socialnich potfeb (FKSP) ufad poskytuje castku
v hodnoté 400 K& mésicné prispévek na produkt spofeni na stafi po Sesti mésicich trvani
pracovniho pomeéru;

e pridéleni IT techniky a telefonu s datovym tarifem;

o stabilni zazemi pracovni pozice ve statni spravé;

e parkovani na pracovisti;

e moznost prace z domova v rozsahu 1 dne v tydnu;

e mimoradné a cilové odmény podle vykonu az 100 000 K&/rok.

V Praze dne 06.11.2026

Mgr. Bc. Jifi Prochazka v. r.
feditel kancelafe ufadu
na zakladé povéreni

V pripadé zajmu zaslete sviij zivotopis na adresu: podatelna@caa.gov.cz

Jako predmét emailu uvedte:
VR na pozici: Géetni (ID 165.002)

Veronika Némcova, tel. 225 422 776, e-mail: veronika.nemcova@caa.gov.cz
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